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Obiectivul general al disciplinei este sa dezvolte si sa aprofundeze abilitatile necesare pentru
reflectarea Tn contabilitate a operatiilor economice regasite in activitatea unei entitati

economice cu profil de productie, comert sau prestari servicii.

Obiectivele specifice ale disciplinei vizeaza:

e Aprofundarea cunostintelor generale insusite la disciplina “Bazele Contabilitatii si
,Contabilitate financiara”;

e Formarea abilitatilor necesare pentru recunoasterea, evaluarea si prezentarea informatiilor
contabile Tn scopul prezentarii pozitiei financiare si performantelor unei entitati economice;

e Aprofundarea, pe baze practice a unui rationament profesional autentic;

e Dezvoltarea capacitatii studentilor de a intelege activitatea a unei entitati economice

Competentele specifice acumulate dupa parcurgerea acestei discipline sunt:

e Realizarea operativa a activitatii financiar-contabile la nivelul entitatilor economice

e Aplicarea tehnicilor si procedurilor de fnregistrare operativa specifice contabilitatii
financiare;

e Tindeplinirea de sarcini specifice controlului intern;

e Familiarizarea cu programele informatice destinate domeniului financiar-contabil;

e Elaborarea situatiilor financiare, a documentelor de sinteza, efectuarea de analize;

e Asistarea managementului in procesul decizional

Practica de contabilitate financiara are ca scop completarea si adancirea cunostintelor practice
in domeniul contabilitatii, familiarizarea studentilor cu modul de aplicare in societati comerciale
a cunostintelor teoretice insusite in procesul instructiv si formarea de noi deprinderi practice in

problemele contabilitatii financiare.
Practica se va finaliza prin intocmirea unei monografii contabile care va cuprinde operatiile

prezentate in cele ce urmeaza. Monografia contabild se prezinta in fata examinatorului, iar pe

baza sa si a raspunsurilor la intrebari se stabileste nota finala.
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Dosarul de practica va cuprinde urmatoarele aspecte:

1. Prezentarea unitatii patrimoniale
1.1 Istoricul unitatii patrimoniale, descrierea activitatii principale;
1.2 Organizarea compartimentului financiar-contabile;
1.3 Descrierea programelor de contabilitate si gestiune utilizate

2. Operatii privind trezoreria
2.1 Tncasari si plati in numerar si virament bancar;
2.2 Acordarea si justificarea avansului spre decontare;
2.3 Depuneri si ridicari de numerar.

3. Operatii privind stocurile
3.1 Aprovizionarea cu stocuri de la furnizori si decontarea datoriilor;
3.2 Eliberarea in consum a stocurilor;
3.3 Politica entitatii privind stocurile: evaluarea la intrare/iesire, inventariere

4. Operatii privind imobilizarile
4.1 Intrari si iesiri de imobilizari corporale si necorporale;
4.2 Amortizarea imobilizarilor;
4.3 Politica entitatii privind: imobilizarile, metode de amortizare, reevaluare

5. Operatii privind salariile
5.1 Cheltuieli privind salariile si asigurarile sociale;
5.2 Contabilitatea retinerilor din salarii

6. Operatii privind cheltuielile si veniturile din exploatare si financiare
6.1 Cheltuieli din exploatare;
6.2 Cheltuieli financiare;
6.3 Venituri din exploatare;
6.4 Venituri financiare.

7. Contabilitatea operatiilor de capital
7.1 Majorari/diminuari de capital social, repartizare rezultat, rezerve;
7.2 Calculul, inregistrarea si varsarea impozitului pe profit/venit;
7.3 Contracte de leasing / datorii pe termen lung

8. intocmirea balantei de verificare si Cartea Mare pentru conturile: Furnizori, Disponibil,

Rezultatul exercitiului

Tn cazul in care unele operatii din cele enumerate mai sus nu se efectueazd in unitate,
studentul va alege alte operatii in locul acestora, apropiate ca si continut.

Pentru fiecare operatie economica sa va efectua:

- exemplificarea cifrica a operatiei economice;

- Intocmirea documentelor justificative;

- completarea evidentei operative, unde este cazul;

- Inregistrarea n contabilitatea sintetica, conform formei adoptate de entitate.
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Fiecare student va lucra individual, cu date specifice unitatii in care face practica,
finalizdnd aceasta cu fintocmirea dosarului de practica in care vor fi aranjate
documentele in ordinea efectuarii operatiilor.

Evaluarea dosarului de practica va avea loc la datele publicate la Departamentul
de Contabilitate si Audit.

Studentul se prezinta la una din cele doua date de examinare avand asupra sa:

a) Un exemplar din Conventia-cadru privind efectuarea stagiului de practica
semnata si stampilata de entitatea in cadrul careia si-au desfasurat stagiul de
practica;

b) Un exemplar din Dosarul de practica intocmit pe baza Programei analitice si a
prezentului Ghid;

c) Carnet de student si Carte de identitate.

Bibliografie:

- Matis D., Pop At. (coordonatori), Contabilitate financiara, editia a 3-a, Editura
Alma Mater, Cluj-Napoca, 2010.

- Pantea P.l., Pop At. (coordonatori), Contabilitatea financiara a intreprinderii, Ed.
Dacia, Cluj-Napoca, 2006.

- Mates D., Matis D., Cotlet D., Contabilitatea financiara a entitatilor economice,
Ed. Mirton, Timisoara, 2006.

- ¥**. | egea Contabilitatii nr.82/1991, republicata, M.Of. nr.48/14.01.2005

- ¥**  OMFP 3512/2008 Privind documentele financiar-contabile comune pe
economie

- *¥*¥*. Reglementari contabile conforme cu Directiva a IV-a a Comunitatii
economice Europene, aprobate prin OMFP nr.3055/2009

- Rk Declaratii fiscale, disponibile la adresa:
http://www.anaf.ro/public/wps/portal/ANAF/AsistentaContribuabili/formulare
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http://www.anaf.ro/public/wps/portal/ANAF/AsistentaContribuabili/formulare

PREZENTAREA DETALIATA A CONTINUTULUI MINIMAL PE FIECARE SECTIUNE IN PARTE

1. Prezentarea unitatii patrimoniale
1.1 Istoricul unitatii patrimoniale, descrierea activitatii principale;
1.2 Organizarea compartimentului financiar-contabil;
1.3 Descrierea programelor de contabilitate si gestiune utilizate

Pentru aceasta parte studenti vor prezenta informatii generale privind societatea
comerciala, precum si informatii specifice organizarii contabilitatii.

La acest punct studentii vor prezenta:

- istoricul si evolutia societatii comerciale in cadrul careia si-au desfasurat stagiul
de practica (anul infiintari, evolutia principalelor activitati, structura
asociatilor/actionarilor);

- organigrama societatii cu evidentierea departamentului financiar-contabil (daca
este cazul);

- descrierea modului de organizare al contabilitatii (departament propriu cu
personal angajat — cu prezentarea functiilor si atributiilor -, externalizat prin
contract catre o persoana fizica sau juridica membra a CECCAR) (vezi Legea
82/1991, Art. 10). Tn cazul externalizarii contabilititii se vor preciza activitatile
externalizate si activitatile realizate de entitate;

- descrierea programului/programelor de contabilitate utilizate de entitate.
Aceasta descriere trebuie sa cuprinda numele aplicatiei, versiunea, principalele
meniuri, jurnale si rapoarte (rapoarte interne si situatii financiare).
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2. Operatii privind trezoreria

2.1 Tncasari si pldti In numerar si virament bancar;
2.2 Acordarea si justificarea avansului spre decontare;
2.3 Depuneri si ridicari de numerar.

Pentru aceasta sectiune studentii vor obtine informatii si documente legate de

operatiunile indicate si vor obtine documente care s3 le ateste. In dosarul de practic

studentii trebuie:

sa prezinte succint principalele documente pe baza carora se face inregistrarea
operatiunilor incadrate Tn aceasta sectiune precum si a Registrului de casa si
Jurnalului de bancg;

sa prezinte o scurta descriere a fiecarei operatiunii incadrate in aceasta sectiune. De
exemplu: La data de 15.0X.2015 societatea a achitat (conform OP nr.X si extrasului
de cont Y) societdtii SC. ABC SRL suma de 1.500 lei, reprezentdnd contravaloarea
facturii nr. 123/13.0X.2015;

sa ataseze documentul care sta la baza operatiunii, de preferinta completat de
mana pe formulare disponibile in cadrul entitatii sau din OMFP 3512/2008
(Chitanta, Dispozitia de platd/incasare, Ordin de deplasare, Foaia de varsamant);

sa indice formula contabila prin care se inregistreaza documentul care atesta
operatiunea si sa indice jurnalul in care se regaseste operatiunea (Registrul de casa
sau Jurnalul de banca).

Principalele documente care atesta operatiuni din aceasta sectiune sunt:

2.1. Incasari si plati In numerar si prin virament bancar: Chitanta si Dispozitia de plat3

(pentru numerar) si Ordinul de plata (pentru disponibilul bancar), Extrasul de cont;

2.2. Acordarea si justificarea avansului spre decontare: Dispozitia de plata (pentru

acordarea avansului), Ordin de deplasare si justificarea cheltuielilor (decont), Chitanta

(Tn cazul in care din decont reiese o suma de restituit catre entitate).

2.3. Depuneri si ridicari de numerar: Foaie de varsamant (pentru depunere) sau Chitanta

de depunere numerar (eliberata de banca), Chitanta ridicare numerar sau Chitanta de la

ATM (pentru depuneri de numerar in casierie), Extrasul de cont.
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3. Operatii privind stocurile
3.1 Aprovizionarea cu stocuri de la furnizori si decontarea datoriilor;
3.2 Eliberarea in consum a stocurilor;
3.3 Politica entitatii privind stocurile: evaluarea la intrare/iesire, inventariere.

Pentru aceasta sectiune studentii vor obtine informatii si documente legate de
operatiunile indicate si vor obtine documente care s3 le ateste. In dosarul de practica
studentii trebuie:

- sa prezinte succint principalele documente pe baza carora se face inregistrarea
operatiunilor incadrate in aceasta sectiune precum si a Jurnalului de cumparari;

- sa prezinte o scurta descriere a fiecarei operatiunii incadrate in aceasta sectiune. De
exemplu: La data de 15.0X.2015 societatea achizitioneazd (conform Facturii nr.X si a
Notei de receptie nr. Y) de la SC. ABC SRL urmdtoarele elemente de stocuri (denumire
articol stoc, din cdmpul dedicat din Facturad);

- sa ataseze documentul care sta la baza operatiunii, de preferinta completat de
mana pe formulare disponibile in cadrul entitatii sau din OMFP 3512/2008
(Borderou de achizitii, Aviz de insotire a marfii);

- sa indice formula contabilda prin care se inregistreaza documentul care atesta
operatiunea si sa indice jurnalul in care se regaseste (Jurnalul de cumparari).

Principalele documente care atesta operatiuni din aceasta sectiune sunt:

3.1 Aprovizionarea cu stocuri de la furnizori si decontarea datoriilor: Factura (conform
Art. 155 din Legea nr.571/2003 Codul fiscal), Invoice (Factura in comertul international
pentru achizitii intracomunitare sau importuri); Borderou de achizitii (pentru achizitii de
la persoane fizice —daca este cazul-); Aviz de insotire (daca este cazul). Indiferent de
documentul care sta la baza achizitiei de stocuri se completeaza si se ataseaza Nota de
receptie si constatare diferente. Decontarea se documenteaza conform punctului 2.

3.2 Eliberarea in consum a stocurilor: Bonul de consum (individual sau colectiv),
Raportul vanzarilor zilnice (Raport Z —daca entitatea are ca obiect de activitate comertul
cu amanuntul-);

3.3 Politica entit&tii privind stocurile: evaluarea la intrare/iesire, inventariere. in aceast
sectiune studentii vor descrie metoda de evaluare a stocurilor la intrare (cost de
achizitie, cost standard, pret de vanzare cu amanuntul) si la iesire (FIFO, LIFO, CMP, k
pentru repartizarea diferentelor de pret in cazul folosirii costului standard sau a pretului
de vanzare cu amanuntul). De asemenea se trec si informatii legate de inregistrarea
diferentelor cantitative si valorice constatate cu ocazia inventarierii.
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4. Operatii privind imobilizarile
4.1 Intrari si iesiri de imobilizari corporale si necorporale;
4.2 Amortizarea imobilizarilor;
4.3 Politica entitatii privind: imobilizarile, metode de amortizare, reevaluare

Pentru aceasta sectiune studentii vor obtine informatii si documente legate de
operatiunile indicate si vor obtine documente care si le ateste. In dosarul de practic3
studentii trebuie:

- sa prezinte succint principalele documente pe baza carora se face inregistrarea
operatiunilor incadrate in aceasta sectiune;

- sa prezinte o scurta descriere a fiecarei operatiunii incadrate in aceasta sectiune. De
exemplu: La data de 15.0X.2015 societatea achizitioneazd (conform Facturii nr.X si a
Notei de receptie nr. Y) de la SC. ABC SRL urmdtoarele imobilizdri (denumire articol
stoc, din cdmpul dedicat din Facturd);

- sa ataseze documentul care sta la baza operatiunii, de preferinta completat de
mana pe formulare disponibile in cadrul entitatii sau din OMFP 3512/2008;

- sa indice formula contabilda prin care se inregistreaza documentul care atesta
operatiunea.

Principalele documente care atesta operatiuni din aceasta sectiune sunt:

4.1 Intrari si iesiri de imobilizari corporale si necorporale: Factura, Invoice si Procesul
verbal de receptie (la intrare). Factura, Invoice sau Proces verbal de scoatere din
functiune a mijloacelor fixe (la iesire).

4.2 Amortizarea imobilizarilor: Registrul numerelor de inventar, Fisa mijlocului fix, Plan
de amortizare;

4.3 Politica entitatii privind: imobilizarile, metode de amortizare, reevaluare. In aceast3
sectiune studentii trebuie sa prezinte metodele de amortizare folosite de entitate,
modul de stabilire a duratei de utilizare, precum si descrierea si inregistrarea, daca este
cazul, a reevaluarilor efectuate de entitate. Pentru aceasta sectiune se are in vedere:
OMFP 3055/2009 Reglementarile contabile conforme cu directivele europene art.110-
113, CAPITOUL VII FUNCTIUNEA CONTURILOR, Legea nr. 571/2003 Codul fiscal art. 24,
HG 2139/2004 Catalogul privind clasificarea si duratele normale de functionare a
mijloacelor fixe (Modificat prin HG 1496/2008)
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5. Operatii privind salariile

5.1 Cheltuieli privind salariile si asigurarile sociale;
5.2 Contabilitatea retinerilor din salarii

Pentru aceasta sectiune studentii vor obtine informatii si documente legate de

operatiunile indicate si vor obtine documente care si le ateste. In dosarul de practici

studentii trebuie:

sa prezinte succint principalele documente pe baza carora se face inregistrarea
operatiunilor incadrate in aceasta sectiune;

sa prezinte o scurta descriere a fiecarei operatiunii incadrate in aceasta sectiune. De
exemplu: La data de 15.0X.2015 societatea inregistreazd salariile datorate
angajatilor pe luna X-1, si contributiile aferente, conform Statului de platd. Stabilirea
salariilor brute a fost realizatd pe baza foilor colective de prezentd/ a pontajelor si a
cererilor de concediu.

sa ataseze documentul care sta la baza operatiunii, de preferinta completat de
mana pe formulare disponibile in cadrul entitatii sau din OMFP 3512/2008;

sa indice formula contabilda prin care se inregistreaza documentul care atesta
operatiunea.

Principalele documente care atesta operatiuni din aceasta sectiune sunt: Foaie colectiva

de prezenta(Pontaj), Statul de plata al salariilor, Lista de avans chenzinal (daca e cazul),
Declaratia 112.

Legislatie orientativa:

- Legea nr. 53 din 2003 Codul muncii, actualizata;

- Legea nr. 571 din 2003 Codul fiscal, Titlul Ill Impozitul pe venit -> Capitolul 3
Venituri din salarii si art.296"18 alin.3;

- OMFP 3055/2009, Capitolul VIl FUNCTIUNEA CONTURILOR.
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6. Operatii privind cheltuielile si veniturile din exploatare si financiare
6.1 Cheltuieli din exploatare;
6.2 Cheltuieli financiare;
6.3 Venituri din exploatare;
6.4 Venituri financiare.

Pentru aceasta sectiune studentii vor obtine informatii si documente legate de
operatiunile indicate si vor obtine documente care s3 le ateste. In dosarul de practica
studentii trebuie:

- sa prezinte succint principalele documente pe baza carora se face inregistrarea
operatiunilor incadrate in aceasta sectiune;

- sa prezinte o scurta descriere a fiecarei operatiunii incadrate in aceasta sectiune. De
exemplu: La data de 15.0X.2015 societatea inregistreazd Factura nr.X de la SC. ABC
SRL consténd in servicii curdtenie in valoare de 100 lei, TVA 24%;

- sa ataseze documentul care sta la baza operatiunii, de preferinta completat de
mana pe formulare disponibile in cadrul entitatii sau din OMFP 3512/2008;

- sd indice formula contabila prin care se inregistreaza documentul care atesta
operatiunea.

Studentii trebuie sa exemplifice una sau mai multe operatiuni incadrate la punctele 6.1-
6.4. Din categoria cheltuielilor de exploatare exemplificam: serviciile de care entitatea
beneficiaza (energie si apa, internet, telefon, consultantd contabild, chirii, protocol,
comisioane si onorarii, servicii bancare), alte cheltuieli (amenzi/penalitati). Din categoria
veniturilor din exploatare exemplificam: venituri din vanzarea de stocuri sau prestarea
de servicii, alte venituri din exploatare. Legat de cheltuielile sau veniturile financiare,
studentii trebuie sa descrie si sa exemplifice operatiunile entitatii care au fost
inregistrate in conturile din grupa 66 respectiv 76 din planul de conturi.

Documentele care trebuie exemplificate in aceasta sectiune sunt diferentiate in functie
de natura cheltuielilor sau veniturilor de inregistrat.

Legislatie orientativa pentru aceasta sectiune:

- OMFP 3055/2009, Punctul 8.10 VENITURI SI CHELTUIELI;
- OMFP 3055/2009, Capitolul VIl FUNCTIUNEA CONTURILOR
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7. Contabilitatea operatiilor de capital
7.1 Majorari/diminuari de capital social, repartizare rezultat, rezerve;
7.2 Calculul, inregistrarea si varsarea impozitului pe profit/venit;
7.3 Contracte de leasing / datorii pe termen lung

Pentru aceasta sectiune studentii vor obtine informatii si documente legate de
operatiunile indicate si vor obtine documente care s le ateste. In dosarul de practicd
studentii trebuie:

- sa prezinte succint principalele documente pe baza carora se face inregistrarea
operatiunilor incadrate in aceasta sectiune;

- sa prezinte o scurta descriere a fiecarei operatiunii incadrate in aceasta sectiune. De
exemplu: La data de 15.0X.2015 AGA decide constituirea de rezerve, conform
Extrasului din Procesul verbal al AGA nr.Z / Hotdrdrii AGA nr.Z;

- sa ataseze documentul care sta la baza operatiunii, de preferinta completat de
mana pe formulare disponibile in cadrul entitatii sau din OMFP 3512/2008;

- sa indice formula contabilda prin care se inregistreaza documentul care atesta
operatiunea.

Avand in vedere numarul redus de operatiuni sau probabilitatea ca nici una din aceste
operatiuni sa nu fie efectuate/inregistrate la nivelul entitatii, studentii au posibilitatea
de a exemplifica doar un tip de operatiune la fiecare subpunct din aceasta sectiune. In
cazul In care pentru un anumit subpunct din aceasta sectiune, entitatea nu a realizat
operatiunile descrise, studentul trebuie sa exemplifice modul in care asemenea
operatiuni ar fi inregistrate, trebuind sa completeze/prezinte documentele indicate, asa
cum sunt ele indicate mai jos.

Principalele documente care atesta operatiuni din aceasta sectiune sunt:

7.1 Pentru exemplificarea majorarii capitalului social sunt necesare unul din
urmatoarele documente: Hotararea AGA privind majorarea capitalului social / Decizia
asociatului unic (la SRL cu asociat unic) / Decizia Consiliului de administratie / Actul
aditional la actul constitutiv din care sa rezulte conditiile si modul de majorare a
capitalului social. Pentru exemplificarea repartizarii profitului sunt necesare unul din
urmatoarele documente: Extras din Hotararea AGA privind repartizarea rezultatului /
Decizia asociatului unic (la SRL cu asociat unic) referitor la repartizarea profitului;

7.2 Nota de calcul privind stabilirea impozitului pe profit/venit cu evidentierea
cheltuielilor nedeductibile si/sau partial deductibile, respectiv a veniturilor neimpozabile,
daca este cazul. Nota contabild prin care se inregistreaza inregistrarea si impozitului
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datorat, daca este cazul. Documentul care atesta plata impozitului pe profit/venit
datorat, daca este cazul: Foaia de varsamant / Ordinul de plata. Declaratia 100/101
privind declararea impozitului datorat, daca este cazul.

7.3 Pentru exemplificarea inregistrarii contractelor de leasing: contractul de leasing,
Factura de avans si eventual aferenta unei rate de leasing, scadentarul ratelor de leasing
sau alte documente specifice unor asemenea operatiuni. Pentru exemplificarea
datoriilor pe termen lung: contractul de creditare (desigur cu o perioada de creditare
mai mare de un an); scadentarul ratelor de credit. Prin exceptie, in conditiile in care
entitatea nu are asemenea operatiuni in derulare, studenti pot opta sa reflecte alte
operatiuni care se reflecta cu ajutorul conturilor din grupa 16.

Legislatie orientativa:

- Legea 31/1990 privind societatile comerciale, Titlul IV Modificarea actului
constitutiv, Capitolul 2: Reducerea sau majorarea capitalului social;

- OMFP 3055/2009, Punctul 8.9 CAPITAL SI REZERVE;

- OMFP 3055/2009, Punctul 8.2.3 Imobilizari corporale, 95 (2) — 103, Nota 10,
Capitolul VIl FUNCTIUNEA CONTURILOR

- Declaratia 100 Si 101 disponibile la adresa:
http://www.anaf.ro/public/wps/portal/ANAF/AsistentaContribuabili/formulare;
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8. Intocmirea balantei de verificare si Cartea Mare pentru conturile: Furnizori, Disponibil,
Rezultatul exercitiului

Pentru aceasta sectiune studentii trebuie sa intocmeasca Balanta de verificare cu patru serii de
egalitati: Solduri initiale/Sume precedente, Rulaje perioadd/curente, Total sume/Rulaje
cumulate si Solduri finale. Soldurile initiale sau Sumele precedente vor fi sumele reale ale
entitatii. Rulaje perioadd/curente vor fi rulajele rezultate din operatiunile exemplificate si
inregistrate de studenti in dosarul de practica. Soldurile finale vor fi stabilite conform regulilor
de stabilire, pornind de la informatiile disponibile (Sold final = Sold initial + Intrari — lesiri).

Cartea Mare pentru conturile: Furnizori (401/404), Conturi la banci in lei (5121) si Profit sau

pierdere (121) indicate poate fi prezentate atat sub forma grafica/didactica utilizata la Bazele
contabilitatii si Contabilitate financiara cat si sub forma de Fisa de cont sau Carte Mare Sah.
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